ATT ARBETA MED SARSKILT

STOD MED HJALP

AV

ATGARDSPROGRAM

Riktlinjer och Lagtext



o

Atgiardsprogram- elevers ritt till stod

Riktlinjer som Lidrandeforvaltningen Lerum har att folja
gillande atgiardsprogram.

Skollagen (1985:1100):
4 kap. 1 § andra stycket
Sarskilt stod skall ges till elever som har svarigheter i skolarbetet.

Grundskoleforordningen (2000:1108):

3kap. 3§

For behandling av elevvardsfragor skall det finnas en elevvardskonferens for rektors arbetsomrade.
Protokoll skall foras vid dessa konferenser.

Skap. 1§
Beslut om sadant stod som avses i 4 kap. 1 § andra stycket skollagen (1985:1100) fattas av rektorn, om
inte nagot annat foljer av 5 och 10 §8§.

Om det genom uppgifter fran skolans personal, en elev, elevens vardnadshavare eller pa annat sétt
framkommer att eleven kan ha behov av sérskilda stodatgérder, skall rektorn se till att behovet utreds.
Om utredningen visar att eleven behover sarskilt stod, skall rektorn se till att ett atgdrdsprogram
utarbetas. Av programmet skall det framga vilka behoven ér, hur de skall tillgodoses samt hur
atgirderna skall foljas upp och utvirderas. Eleven och elevens vardnadshavare skall ges mojlighet att
delta nér atgiardsprogrammet utarbetas.

Skap.4§

En elev skall ges stodundervisning, om det kan befaras att eleven inte kommer att na de mal som minst
skall ha uppnatts vid slutet av det femte och det nionde skolaret eller om eleven av andra skél behover
sarskilt stod. Stodundervisningen kan anordnas antingen istillet for utbildning enligt timplanen eller
som ett komplement till sadan utbildning.

Sérskoleforordningen (1995:206)

Skap. 18§

Beslut om sarskilt stod enligt detta kapitel fattas av rektorn, om inte nagot annat foljer av 8 §.
Om det genom uppgifter fran skolans personal, en elev, elevens vardnadshavare eller pa annat
sitt framkommer att eleven kan ha behov av sirskilda stodatgirder, skall rektorn se till att



behovet utreds. Om utredningen visar att eleven behover sirskilt stdd, skall rektorn se till att
ett atgdrdsprogram utarbetas. Av programmet skall det framga vilka behoven ir, hur de skall

tillgodoses samt hur atgiarderna skall f6ljas upp och utvirderas. Eleven och elevens
vardnadshavare skall ges mojlighet att delta nér atgardsprogrammet utarbetas.

Forordning (1996:1206) om fristaende skolor

lakap.5a§

Om det genom uppgifter fran skolans personal, en elev, elevens vardnadshavare eller pa annat sitt
framkommer att en elev kan ha behov av sérskilda stodatgérder, skall rektorn se till att behovet utreds.
Om utredningen visar att eleven behover sirskilt stod, skall rektorn se till att ett sdrskilt
atgardsprogram utarbetas. Av programmet skall det framga vilka behoven ér, hur de skall tillgodoses
samt hur atgirderna skall foljas upp och utvirderas.

Eleven och elevens vardnadshavare skall ges mojlighet att delta nér atgardsprogrammet utarbetas.

2kap.7a§

Om det genom uppgifter fran skolans personal, en elev, elevens vardnadshavare eller pa annat sitt
framkommer att eleven kan ha behov av sirskilda stodatgérder, skall rektorn se till att behovet utreds.
Om utredningen visar att eleven behover sarskilt stod, skall rektorn se till att ett atgardsprogram
utarbetas. Av programmet skall det framga vilka behoven ir, hur de skall tillgodoses samt hur
atgédrderna skall foljas upp och utvirderas. Eleven och, om eleven inte fyllt 18 ar och inte heller ingatt
dktenskap, elevens vardnadshavare skall ges mojlighet att delta ndr atgardsprogrammet utarbetas.

Gymnasieforordningen (1992:394)

8kap.la§

Om det genom uppgifter fran skolans personal, en elev, elevens vardnadshavare eller pa annat sétt
framkommer att eleven kan ha behov av sirskilda stodatgérder, skall rektorn se till att behovet utreds.
Om utredningen visar att eleven behover sarskilt stod, skall rektorn se till att ett atgdrdsprogram
utarbetas. Av programmet skall det framga vilka behoven ér, hur de skall tillgodoses samt hur
atgirderna skall foljas upp och utvirderas. Eleven och, om eleven inte fyllt 18 ar och inte heller ingatt
dktenskap, elevens vardnadshavare skall ges mojlighet att delta ndr atgérdsprogrammet utarbetas.

Forordning (1994:741) om gymnasiesirskolan

8 kap.1a§

Om det genom uppgifter fran skolans personal, en elev, elevens vardnadshavare eller pa annat sitt
framkommer att eleven kan ha behov av sirskilda stodatgérder, skall rektorn se till att behovet utreds.
Om utredningen visar att eleven behover sarskilt stod, skall rektorn se till att ett atgardsprogram
utarbetas. Av programmet skall det framga vilka behoven ir, hur de skall tillgodoses samt hur
atgédrderna skall foljas upp och utvirderas. Eleven och, om eleven inte fyllt 18 ar och inte heller ingatt
dktenskap, elevens vardnadshavare skall ges mojlighet att delta ndr atgardsprogrammet utarbetas.

Allminna rad: Att arbeta med sérskilt stod med hjilp av atgirdsprogram Skrift fran Skolverket.



Riktlinjer for arbetssiitt och forvaring av atgirdsprogram.

Rektor ir ansvarig for att atgardsprogram upprittas och att originalhandlingen
uppdateras.

Originalprogrammet skall registreras och vara atersokningsbar och forvaras pa
respektive skolenhet i brand/stoldsékert skap.

Kopior av atgiardsprogrammet erhalls av dem som arbetar med barnet/eleven, d.v.s.
arbetslaget, stodteamet och forzldrarna. Det skall tydligt framga att det 4r kopior. Det
skall antecknas i originalprogrammet vem som fatt kopior. Var och en ansvarar for sina
dokument vad giller hantering och forvaring.

Arbetslagets och stodteamets akter rensas, enligt Larandeforvaltningens
Dokumenthanteringsplan. Akterna rensas efter hand av behoriga personer d.v.s. de som
arbetar med &drendet.

f&tgﬁrdsprogrammets / dokumentets dignitet / sekretess. Atg'zirdsprogrammet aren
allmin handling som kan omfattas av sekretess. Detta hindrar naturligtvis inte
fordldrar/barn och elever fran ritt till insyn i sitt eget material”. Sekretesskyddet ar till
for att skydda fran insyn fran utomstaende.

Utlamnande av allméinna handlingar (inkl. sekretessbedomning ). Att lamna ut
allmén handling kan enskild tjansteman gora, men finns hinder, t ex sekretess sa ligger
beslutet att vigra pa sektorschefen.

Arkivering av originalprogrammet. Originalprogrammet skall forvaras pa skolan i
fem ar och skickas sedan ner till centralarkivet enligt dokumenthanteringsplanen.
Sammanfattande information dverlimnas vid behov, efter medgivande av
fordldrarna/elev, till den mottagande forskolan/skolan/kommunen.



For elever som riskerar att inte na malen och/eller nar sarskilda
stodinsatser sitts in skall ett atgirdsprogram upprittas

Arbetsgang vid upprittande av atgirdsprogram

Kartliggning

Stor eller liten kartléiggning utfors av arbetslaget/berorda pedagoger med hjélp
av specialpedagog vid behov. Se bilaga: Stod vid upprittande av
atgirdsprogram.

Formote
Ansvarig pedagog for elev kallar till mote och for anteckningar.
Specialpedagog, mentor/klassldrare/ansvarig pedagog/arbetslag och andra berdrda
som dr néra eleven i1 skolan deltar. Rektor deltar vid behov. Kartliggningen ligger
tillgrund for vilka langsiktiga mal och kortsiktiga mal som foreslas. Forslag pa
atgérder skrivs. Lathunden/fragestillningarna for upprattandet av atgardsprogram
kan vara till hjilp.

Mote
Forildrar, ev. elev/barn och mentor/klasslidrare/ansvarig pedagog uppréttar
atgardsprogrammet. Ansvarig pedagog skriver atgardsprogrammet, vid behov med
stod av specialpedagog.

Information
Mentorn/klassldraren/ansvarig pedagog informerar 6vriga inom arbetslaget och andra
pedagoger/vuxna om vad man kommit fram till och var och en far en kopia av
atgiardsprogrammet (inte kartliggningen).
Vid ansvarig personals lingre frinvaro ansvarar arbetslaget for information till ev.
vikarie angaende innehallet i atgdrdsprogrammet.



Arbetslagsmote
Nir man har mote i arbetslaget gar man igenom utifran atgardsprogrammet hur
det gar for eleven. Det blir en liten utvirdering som pagar tills det stora
uppfoljningsmotet med fordldrar och elev.

Uppfoljningsmote
Mentor/klassldrare/ansvarig pedagog, specialpedagog, foridlder och ev. elev/barn
utvirderar om vidtagna atgirder har fungerat. Utviarderingen dokumenteras. Vid nya
mal skrivs nytt atgdrdsprogram.



Mallen fér atgardsprogram under blanketter => Barn i behov av sarskilt stéd

ATGARDSPROGRAM Datum:
Barn/ungdom: Fodd:
Forskola/skola:

Klass/Grupp:

Delaktiga i programmet:

Overgripande mal:

Kortsiktiga mal:

Atgirder pa organisationsniva:

Ansvariga:

Atgiirder pa gruppniva:

Ansvariga:

Atgirder pa individniva:

Ansvariga:




Atertriff:

Uppf6ljning och utvirdering

Underskrift

Foljande har erhallit kopior



Detta skall finnas med i ett atgéirdsprogram.

[1 Namn

[1 Skola/grupp/klass

[1 Datum

[1 Delaktiga

[1 Langsiktiga mal

[1 Kortsiktiga mal

O Atgiirder pa organisationsniva — Ansvarig
[0 Atgiirder pa gruppnivéa — Ansvarig

O Atgiirder pa individniva — Ansvarig

[1 Datum for uppféljning

[0 Underskrift — Onskviirt men inte nédviindigt

[1 Vilka som fatt kopior



