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1 Digital namndhantering

Lerums kommun har en digital namndhantering dar kallelse och handlingar
distribueras via systemet NetPublicator.

Systemet ar utformat for att fungera véldigt val genom anvandning av surfplatta,
men fungerar dven via dator.

1.1  Ratt till digitalt verktyg i ditt fértroendeuppdrag

| ditt fortroendeuppdrag har du ratt att lana digital utrustning i form av en
surfplatta och i vissa fall en dator. Syftet med utrustningen &r att du som
fortroendevald ska kunna ta del av dokument och information som du behdver i
ditt uppdrag.

1.2  Surfplatta

Ledamdter och ersattare i foljande instanser erbjuds surfplatta som digitalt
verktyg:

- Kommunfullméktige

- Kommunstyrelse

- Individndmnd

- Kultur- och fritidsnamnd

- Milj6- och byggnadsndmnd
- Samhallsbyggnadsnamnd

- Stod- och omsorgsnamnd

- Utbildningsnamnd

- Valnamnd

- Overféormyndarnamnd

1.3 Dator

Ordféranden i respektive politisk instans samt oppositionsrad har mojlighet att
hamta ut en barbar dator istéllet for en surfplatta.

De fortroendevalda revisorerna erbjuds en dator som digitalt verktyg.
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1.3.1 Behov av dator

Vid behov kan dator lamnas ut dven till andra fortroendevalda om det ar pakallat
med anledning av exempelvis sjukdom eller annat sérskilt behov.

Administrativ chef avgor om dator ska lanas ut.

1.4 Anvandning av digitalt verktyg for privat bruk

Den fortroendevalda kan anvénda det digitala verktyget &ven for privat bruk under
forutsattning att det inte paverkar dess huvudsyfte.

Kommunen har inte ansvar for privat data som den fortroendevalda sjalv har
laddat ner eller sparat pa surfplattan.

1.5 FOrvaring

Den fortroendevalda har ansvar for att ingen obehdrig far atkomst till surfplattan
och dess information. Det ar darfor viktigt att den forvaras pa ett sakert sétt och
inte lamnas obevakad pa allmén plats.

Surfplattan ska alltid skyddas med l6senkod. Automatisk lasning av surfplattan
efter viss tid av inaktivitet ska alltid vara aktiverad.

1.6 Aterlamning

Nér fortroendeuppdraget upphdr ska surfplattan eller datorn samt de tillbeh6r som
tillhér kommunen snarast aterlamnas.

Innan utrustningen aterlamnas ska surfplattan tommas fran personligt innehall och
den fortroendevalde ska logga ut fran Apple-ID eller googlekonto.

1.7 Tradlost natverk

Surfplattan kan kopplas upp mot ett tradlost natverk nar det finns tillgangligt.
Tradlost natverk ar tillgangligt i kommunens lokaler.

Kommunen kan bekosta internet via simkort till fortroendevald som meddelar att
de har behov av det for att kunna fullgora uppdraget pa ett bra sétt. Exempel pa
nar det kan vara aktuellt ar om resor ingar i uppdraget eller om man saknar
internet hemma.

Abonnemanget ar endast avsett att anvandas for det politiska uppdraget och
omfattar en fast surfmangd om 10 GB/manad.



Riktlinje for IT-utrustning till dig som fortroendevald i Lerums kommun

I Netpublicator kan underlag laddas ner till offlinelage for att kunna lasa
handlingar utan internetuppkoppling.

1.8 E-post

Som fortroendevald far du ett konto till kommunens nétverk. Via kontot far du
tillgang till kommunens intranat och via din Lerums-epost far du tillgang till
information kopplat till ditt fortroendeuppdrag.

Den kommunala e-posten kommer att anvéandas i all kontakt mellan dig som
fortroendevald och kommunen.

1.9 Tagg

De flesta sammantradden med styrelse och namnder sker i kommunhusets lokaler.
For att na de stora sammantradesrummen i kommunhus 1 behévs ingen tagg (man
behdver bli inslappt till trappuppgangen genom att anmala sig i Komin).

Vissa sammantréden dger rum utanfér Komins dppettider eller i
sammantrédesrum dar tagg ar en nodvandighet for att komma in. Ledamdter och
ersattare i styrelse, namnder och revision har darfoér mojlighet att fa en tagg for
behdrighet till kommunhuset.

Taggen med tilldelad kod &r personlig och far inte lamnas ut till ndgon annan.

1.10 Mobiltelefon

Ordférande i namnder och styrelser har mojlighet att hamta ut en mobiltelefon
under uppdragstiden.

Samtliga ledaméter i individnamnden ar beréattigad var sin jourtelefon.



